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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU AN GIANG Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

DUTHAO | QuY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU AN GIANG

Can cu:
- Can cir Lugt Chuing khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;
- Can cir Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Can cir Théng twr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé trwong Bé
Tai chinh hwéng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi Véi cong ty dai ching
tai Ngh;i dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Can cir dy thdo Piéu 1é Cong ty Co phan Xudt Nhdp Khdu An Giang;
- Can cit Nghi quyét Hgi dong quan tri sé 05 ngay 8 thang 4 nam 2021.

Hoi dong quan trj kinh trinh Pai hoi dong o dong dy thao Quy ché ndi bo vé quan tri cdng
ty cua Cong ty Co phan Xuat Nhap Khau An Giang.

(theo file dinh kém)
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng &p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay duoc xay dyung theo Thong tu sb 116/2020/TT- BTC
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B truong BO Tai chinh, quy dinh cac néi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong co dong, Ho1i ddng quan tri, Tong Giam déc;
trinh ty, tha tuc hop Pai hoi dong cb dong; dé cu, tng cu, bau, mién nhiém va béi
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong Giam dbc va cac hoat dong
khac theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.

2. Déi tugng ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri,
Ban kiém soat, Tong Giam d6c va nhiing nguoi lién quan dugc dé cap trong quy ché
nay.

3. Trong trudng hop c6 sy mau thuan gilta cac quy dinh tai Quy ché nay voi Luat doanh
nghiép 2020, Luét chimg khoan va biéu 1¢ Cong ty thi nhitng quy dinh tai Luat doanh
nghiép 2020, Luat chimg khoén va Diéu 1€ Cong ty dugc uu tién &p dung.

Diéu 2. Giai thich thuat ngir va chir viét tat

1. Thanh vién HPQT khong diéu hanh I thanh vién HDQT khong phai 1a 1a Téng Giam

dbc, Phé Tong Giam doc, Ké toan truong va nhiing nguoi diéu hanh quan trong khéc
do Hoi dong quan tri bo nhiém theo quy dinh cua bicu I¢ Cong ty.

2. Thanh vién doc lap HDQT (sau ddy goi la thanh vién doc 1ap) 1a thanh vién dugc quy
dinh tai khoan 2 Biéu 155 Luat doanh nghiép.

Cong ty: 1a Cong ty C6 phan Xuat nhap khau An Giang.

HDQT: 1a Hoi ddng quan tri

BKS: la Ban kiém soat

VSD: la Tong cong ty luu ky va bu trir ching khoan Viét Nam

Dai biéu: 1a C6 dong, ngudi dai dién (nguoi dugc co dong uy quyén)

© N o g &~ w

Nguoi phu trach quan tri cong ty: la ngudi 6 trach nhiém va quyén han dugc quy dinh
tai Bicu 281 Nghi dinh 155/2020/Nb-CP.

Q. Ngoéli ra, cac thuat ngtr duoc dinh nghia tai Piéu 18 ciia Cong ty thi mic nhién duoc
hiéu va ap dung tuong tu trong Quy ché nay.
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CHUONG 2 - PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hdi dong cé dong

Vai trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi ddng cb dong dugc quy dinh theo Diéu 138 Luat
Doanh nghiép so 59/2020/QH14, Luat Chung khoan so 54/2019/QH14 va bieu 13, bieu
14 bicu I¢ Cong ty.

I. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP DAl HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Tham quyeén triéu tap Pai hoi dong co dong
(Can cit quy dinh tgi Khoan 1, Khodn 4 Diéu 13 Diéu Ié Cong ty)
1. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong c6 dong thuong nién:

Tham quyén trigu tap Pai hoi dong co dong thuong nién: theo quy dinh tai Khoan 1,
bieu 13 biéu I¢ Cong ty

2. Tham quyen triéu tap Dai hoi dong c6 dong bat thuong:

Tham quyen trigu tap Pai hoi dong co dong bét thuong: theo quy dinh tai Khoan 4,
bicu 13 biéu I¢ Cong ty

Piéu 5. Nhan sw Pai hoi ddng cé dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 146 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Khodn 2 Diéu 19
Dieu l¢é cong ty)

1. Chi toa:

a. Chu tich Hai dong quan tri 1am chu toa hoac ay quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac lam chu toa cudc hop Dai hoi dong co dong do Hoi dong quan tri
triéu tap. Truong hop Chu tich vang mat hoac tam thoi mat kha nang lam viéc thi
cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong so ho lam chu toa
cudc hop theo nguyén tic da s6. Truong hop khong bau dugc ngudi 1am chu toa,
Truong Ban kiém soat didu hanh dé Dai hoi dong cd dong bau chu toa cudc hop
trong s6 nhitng nguoi dy hop va nguoi ¢ phiéu bau cao nhat Iam cha toa cudc
hop;

b. Tru truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén tri¢u tap hop Dai hoi
dong co dong diéu hanh dé Dai hoi dong ¢ dong bau chii toa cudc hop va nguoi
c6 sb phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

c. Chu toa cd quyén thyuc hién céc bién phép can thiét dé diéu khién cudoc hop mot
cach hop ly, co trét tu, dung theo chuong trinh da dwoc thdng qua va phan anh
dugc mong mudn cua da sé ngudi dy hop.

d. Chu toa cudc hop Dai hoi dong co dong cé quyén sau day:

e Y&u cau tit ca nguoi dy hop chiu su kiém tra hoic cac bién phap an ninh hop
phép, hop ly khéc;

e Yé&u ciu co quan co tham quyen duy tri trat tu cudc hop; tryc Xuat nhirng
ngudi khdng tuan thi quyén diéu hanh cia cha toa, ¢ y gay rdi trat ty, ngin
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can tién trién binh thuong cua cudc hop hodc khéng tuan thu cac yéu cau vé
kiém tra an ninh ra khoi cuoc hop Pai hoi dong co dong.

e. Chu toa c6 quyén hoan cudc hop Dai hoi dong co dong da c6 du s ngudi dang ky
du hop toi da khong qua 03 ngay lam \{iéc ké ter ngay cudc hop du dinh khai mac
va chi dugc hodn cudc hop hoac thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

e Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

e  Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cd dong du hop
tham gia, thao luan va biéu quyet;

e  Co nguoi dy hop can trg, gay réi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng
duoc tien hanh mot cach cong bang va hgp phap.

f. Mot sb quyén va nghia vu khac ciia Chu toa theo quy dinh caa luat hién hanh.
g. Nhiém vu cua Chu toa:

e Dicdu hanh cac hoat dong cua Dai hoi d@)ng qu)vdf)ng Cong ty theo chuong
trinh dy kien cia HPQT da dugc Dai hi dong c6 dong thdong qua;

e Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan céc noi dung c6 trong chuong
trinh;

e Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
e Traloi nhitng van dé do Dai hoi yéu cau;
e  Giai quyét cac van dé phét sinh trong suét qua trinh Dai hoi.
2. Thuw ky Dai hi:

a. Chu toa cir mot hoac mot s6 ngudi lam thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu cua Thu ky Dai hoi:
e  Ghi chép day du, trung thuc nodi dung Pai hoi;
e Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua c6 dong/Dai biéu;
e  Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi dong co dong;

e Hd trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Dai hoi dong cd
dong va thong bao dén cac Co dong theo dung quy dinh phép luat va bieu 1€
cong ty;

e  Céc nhiém vu khac theo yéu cau caa Chu Toa.
3. Ban kiém phiéu:

a. Dai hoi @ong co6 dong bau mot hodc mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi caa chu toa cudc hop;

b. Nhiém vu cua Ban kiém phiéu:
e  Pho bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan cach thic biéu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, Iap bién ban kiém phiéu, cong bd ket
qua; chuyén bién ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.

e Nhanh chéng thdng bao két qua biéu quyét cho Thu ky.

e Xem xét va bdo céo Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyet.
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4. Ban kiém tra tw cach c6 dong:
a. Chutoa dé nghi va trinh Pai hoi quyét dinh mot hodc mot sé ngudi 1am trong Ban
Kiém tra tu cach c6 dong.
b. Nhiém vy cia Ban kiém tra tu cach c6 dong:
e  Kiém tra tu cach va tinh hinh c6 d6ng, dai dién c6 dong dén du hop.

e Truong Ban kiém tra tw cach ¢6 dong béo cdo voi Pai hoi dong cd dong tinh
hinh ¢ _dong du hop. Néu cudc hop co du sé luong co dong va dai dién dugc
uy quyén co quyen du hop dai dién trén 50% téng SO phiéu biéu quyét thi
cudc hop Pai hoi dong ¢b dong Cong ty dugc td chuc tién hanh.

e Tham gia kiém phiéu cac noi dung khac trugc khi thanh lap Ban kiém phiéu.
5. Ban giam sat Dai hoi
e Quan sat dién bién cua Dai hoi;
e Giam sat qua trinh biéu quyet va bau ctr (néu c6) caa cac co dong hodc dai dién cd
dong va giam sat qua trinh kiém phiéu.

Diéu 6. Lap Danh séch co déng c6 quyén du hop va thdng béo vé viéc chét danh sach
co dong c6 quyen tham du hop Pai hi dong co dong

(Can cit quy dinh tqi diém a Khoan 2 Diéu 17 Diéu |¢ Cong ty; Quy ché thyc hi¢n quyén
cua Tong Cong ty Luu ky va Bu tru Chieng khoén Viét Nam)

1. Cong ty phai cong b thong tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong co quyén tham dy hop
Pai hoi dong c6 dong téi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Cong ty thyc hién thu tyc 1ap danh sach cb dong va cac thu tuc lién quan theo quy dinh
tai Quy ché thuc hién quyén cta Tong cong ty Luu ky va Bu trir chirng khoan Viét
Nam.

Piéu 7. Thong bao triéu tap Pai hi dong cé dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 143 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khoan 3 - Diéu 17
Dieu I¢ Cong ty)

1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai gui thong bao moi hop dén tat ca cd
dong trong danh sach c6 dong c6 quyén du hop theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 17
bicu 1€ Cong ty

2. Truong hop Cong ty co trang thong tin dién tir, viéc guri tai liéu hop kém theo thong
bao moi hop quy dinh tai Khodan 1 Diéu nay c6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én
trang thong tin dién tr cia Cong ty. Truong hop nay, thong bdo moi hop phai ghi 1
noi, cach thire tai tai liéu.

Pi¢u 8. Chwong trinh, ndi dung Pai hdi dong co dong

(Can cit quy dinh tai Khoan 1 - iéu 142 Lugt doanh nghiép va Khoan 4, 5, 6 - Diéu 17
Dieu I¢ Cong ty)

1. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai chuan bi chuong trinh, ndi dung cudc

hop

2. Co dong hodc nhom c‘é dong theo quy dinh tai khoan 2 Di‘éu 11 Piéu 1é Cong ty co
quyén kién nghi van d€ dua vao chuong trinh hop Dai héi déng c6 dong. Viée lap kien
nghi duoc thyc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 17 Diéu I¢ Cong ty.
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3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyen tir chéi kién nghi quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay néu thugc mot trong cac truong hop quy dinh tai Khoan 5 Didu 17
Diéu Ié Cong ty.

4. Nguoi tricu tap hop Dai hoi dong ¢ dong phai chap nhan va dwa kién nghi quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay vao du kién chuong trinh va noi dung cudc hop, trir truong hop
quy dinh tai khoan 3 Biéu nay; kién nghi duoc chinh thic bo sung vao chuong trinh va
noi dung cudc hop néu duoc Pai hoi ddng cb dong chap thuan.

Piéu 9. Cach thirc ding ky, iy quyén tham dw Pai héi dong cé dong

(Can cit quy dinh tai Diéu 144 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Piéu 15 Dieu I¢
Cong ty; Khoan 1, 2, 5 bieu 19 Dieu lé Cong ty)

1. Cach thtre dang ky tham dy Dai hoi ddng cb dong trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong c6 dong:

a. Céach thirc dang ky tham dy cudc hop Dai hoi dong cd dong duge qui dinh rd tai
Thong bao hop Pai hoi dong cd dong, bao gom lién hé Cong ty hoic gui Gidy
dang ky tham du Pai hoi (duoc dinh kém Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong
giri cho ¢6 dong) vé Cong ty.

b. CO dong chon hinh thire ding ky tham dy hop Dai hoi dong co dong theo cach
thirc da ghi trong thong bao, bao gom:

- Tham dy va biéu quyét/bau ctr truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop
va tuan tha quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay; (Truong hop co nhiéu hon mot
dai dién dugc ctr thi phai xac dinh cu thé s6 c6 phan va sé phiéu bau cir/biéu
quyét duoc uy quyén cho mdi dai dién).

- Tham dy va biéu quyét/béu cu thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién
tir hodc hinh thirc dién tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu
dién tur;

- Céc hinh thic ding ky tham dy hop Pai hoi ddng c6 dong khac phu hop véi
qui dinh cua Phap luat.

- Cong ty phai co gang t6i da trong viéc ap dung cac cong ngh¢ théng tin hién
dai dé co dong c6 thé tham du va phat bleu y kién tai cuoc hop Pai hoi dong
¢ dong t6t nhat, bao gom hudng dan cb dong biéu quyét thong qua hop Pai
hoi dong cb dong truc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thic dién tir khac
theo quy dinh tai Didu 144 Luat doanh nghiép va biéu Ié Cong ty.

2. Quy dinh vé viéc uy quyén tham du dai hdi dugc quy dinh tai Piéu 15 Diéu 18 Cong
ty.

3. Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong c6 dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao
ngay to chirc Dai hoi dong co dong:

Truéc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va phai
thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyen du hop c6 mat dang ky het
theo trinh tu duoc quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 19 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong
(Can cir quy dinh tai Biéu 18 Piéu ¢ cong ty)
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Céc diéu kién tién hanh hop DPHDCD thuc hién theo quy dinh tai Biéu 18 Piéu Ié Cong ty.
Piéu 11. Hinh thirc théng qua nghi quyét Pai hai dong co dong
(Can cir Piéu 147 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Piéu 21 Piéu Ié Cong ty)

Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thuc biéu quyét
tai cuoc hop, liy y kién bang vin ban va cac hinh thic khac theo quy dinh cua phép luat
hién hanh.

Piéu 12. Cé&c ndi dung dwoc thdng qua tai Pai hi dong co dong

(Can cir Diéu 138, 139, 167 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14, Khoan 4 Diéu 293
Ngh; dinh 155/2020/NP-CP, Dieu 14 biéu l¢ Cong ty)

Théng qua dinh huéng phat trién caa Cong ty;
Ké hoach kinh doanh hang nim cua Cong ty;
Béo c4o tai chinh hiang nim da duoc kiém toan;

A w e

Béo céo cua Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong caa Hoi ddng quan tri
va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

5. Bao céo cua Ban kiém soat v két qua kinh doanh cuia Cong ty, két qua hoat dong cua
Ho1 dong quan tri, Tong Gidm doc;

6. Béo céo ty danh gia két qua hoat dong cia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém
soat;

7. Muc co tire doi vai mdi ¢6 phan cia ting loai;
S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;
Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

10. Quyét dinh ngan sach hoic tdng muc thu lao, thuong va loi ich khac ddi véi Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

11. Phé duyét danh séch cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét;

12. B sung va sira d6i Diéu Ié Cong ty;

13. Loai ¢6 phan va sé luong c6 phan méi duoc phat hanh déi vi méi loai ¢ phan;
14. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén ddi Cong ty;

15. T6 chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

16. Quyét dinh dau tur hodic ban s6 tai san c6 gia trj tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc
ghi trong Bdo céo tai chinh gan nhat cua Céng ty;

17. Quyét dinh mua lai trén 10% téng s6 ¢6 phan di ban caa mdi loai;

18. Xem xét, xir Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét
gay thiét hai cho Cong ty va c6 dong Cong ty;

19. Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhing doi twgng duge quy dinh tai khoan 1
bicu 167 Luat Doanh nghiép vai gia tri bang hodc I6n hon 35% tong gia tri tai san cua
Cong ty duoc ghi trong béo cao tai chinh gan nhat;

20. Chép thuan céc giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so dieu
cua Luat Chung khoan;
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21. Phé duyet, b sung, stra d6i Quy ché nodi bo vé quan tri cdng ty, Quy ché hoat dong
Hoi ddng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soét;

22. Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é cong ty.
Piéu 13. Biéu quyét thong qua cac véan dé tai dai hoi

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cir tai Pai héi dong cé dong)
1. Nguyén tic chung

a. TAt ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc
Pai hoi dong co6 dong thao luan va biéu quyet cong khai.

b. Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir dugc Cong ty in, dong dau treo
va gui truc tlep cho dai biéu tai dai hoi (kem theo bg tai liéu tham dy Dai hoi dong
cd dong). Mdi dai biéu duoc cap Thé biéu quyet Phiéu biéu quyét va Phleu bau
cu. Trén The biéu quyét, Phiéu biéu quyet Phiéu bau cur co ghi ro ma s6 dai biéu,
ho tén, sé cd phan s& hiru va nhan ay quyén duoc biéu quyét cua dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop Ié cua phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
a. Phiéu biéu quyét

> Phiéu biéu quyét hep 18 12 phiéu theo mau in sdn do Ban Té chic phét ra,
khong tay x04, cao sira, rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai
quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chix ky, dudi chit ky phai co day du ho tén
duoc viét tay cua dai biéu tham dy va guii vé cho Ban kiém phiéu truéc thoi
diém ma niém phong thung phiéu.

Trén phiéu biéu quyét, noi dung bicu quyét 1a hop 18 khi dai biéu danh dau
chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng bicéu quyet..

> Phiéu biéu quyét khong hep lé:
Noi dung khéng diing theo cac quy dinh cua Phiéu biéu quyét hop I¢
b. Phiéu bau cur

» Phiéu bau cir hep Ié: 1a phiéu bau theo miu in san do ban t6 chuc phét ra,
khong tay X04, cao sira, khdng viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh
cho phiéu bau; phai c6 chit ky, ghi r6 ho tén cua dai biéu tham duy va gui vé
cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém ma niém phong thang phiéu.

» Phiéu bau cir khong hop Ié:

e  Phiéu bau khdng do Ban T6 chirc phat hanh;

e Phiéu gach xda, sira chita, ghi tén khong ding, khong thudc danh sach
g vién da dugc DPHDCD thong nhat thong qua trudc khi tien hanh bo
phiéu;

o Phiéu c6 s quyen biéu quyét vuot qué s6 quyén biéu quyét cua co dong
d6 nam git;

e  Phiéu ghi thém nhiing thong tin khéc, thém ky hiéu;

e  Phiéu khong con nguyén ven.

Piéu 14. Céch thirc bé phiéu biéu quyét
(Can cit quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai héi dong cé dong)

1. Nguyén tic chung

| Trang 12




Quy ché ngi bé vé quan tri Cong ty ciia Cong ty C4 phan Xudt nhap khau An Giang |

- Dai hoi dong ¢ dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong noi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bo phiéu truc
tiép, bo phiéu dién tir hozc hinh thie dién tir khac.

- Dai biéu thyc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hoic Khéng y
kién mot vin dé& duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio cao Thé biéu
quyét hodc dién cac phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Céc hinh thuc bo phiéu biéu quyét

a. Bleu quyét bang thé biéu quyet Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao The biéu
quyét, mat trude caa Thé biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Doan Chu
toa. Trudng hop dai biéu khong gio Theé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Téan
thanh, Khong tan thanh hoiac Khong y kién cua mét van dé thi duge xem nhu biéu
quyét tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon
mét (01) 1an khi biéu quyét Téan thanh, Khdng tan thanh hoic Khéng y kién cua
mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét khong hop 1. Theo hinh thirc biéu quyét
bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach co dong/Ban kiém
phiéu danh diu ma dai biéu va sé phiéu biéu quyét tuong (ng cua tirng c6 dong
Tén thanh, Khéng tan thanh, Khong y kién va Khong hop é.

b. Biéu quyet bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thie dién vao Phiéu
biéu quyét, doi véi ting noi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan
thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién” duoc in san trong Phiéu biéu quyét
bang cach danh déu “x” hodc “v” vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat ca noi dung
can biéu quyét cua Dai hoi, dai biéu gui Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da
dugc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu
quyét phai c6 chix ky va ghi rd ho tén cua dai biéu.

c. Bo phiéu dién tir twong tu nhu quy dinh tai diéu 32 quy ché nay.
Piéu 15. Céch thirc bé phiéu bau cir
(Can cir quy dinh tai Quy ché bau ci tai Pai héi dong cé déng)
1. Nguyén tic chung
- Thuyc hién dang theo qui dinh cta phéap luat va Biéu 18 cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cu, ung cir vao
HDQT va Ban kiém soat.

2. Céc hinh thuc bo phiéu bau cir
a. Bau cur theo phuong thtic bau don phiéu

e Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sé phiéu bleu quyét twong g véi tong sé ¢
phan s& hiru, dai dién s¢ hitu nhan véi sé thanh vién duoc bau;

e Dai biéu tham du co quyén don hét téng sé phiéu biéu quyét cia minh cho
mot hoac mot s6 ung cu vién;

e Truong hop phat sinh thém ng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co

thé lién hé voi Ban kiém phiéu xin Cap lai phiéu bau cir mai va phai nop lai
phiéu cii (truge khi bo vao thang phiéu);

e Trong truong hop co su lya chon nham lan, dai biéu lién hé voi Ban kiém
phiéu dé duogc cap lai phiéu bau méi va phai nop phiéu cii;

e  Céch ghi phiéu bau cir:
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- Mo1 dai biéu c6 tong s6 quyen biéu quyét tuong tng véi s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét (bao gom co phan s& hitu va iy quyén) nhan vai sb
thanh vién duoc bau.

- Dai biéu c6 quyén don hét hozc mot phan téng s6 quyén biéu quyét caa
minh cho mot hoac mét so ing cir vién.

- Dai biéu ghi rd s6 phiéu bau vao 6 “S6 phiéu bau” cua cac ung vién
tuong ung.
e Nguyén tic tring cir:

- Ngudi tring ctr dugc xac dinh theo sé phiéu duoc bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tr tng cr vién co so6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du so
thanh vién can bau.

- Trudng hop cd tir hai (02) tng cir vién tro 1én dat clng s phiéu duoc
bau nhu nhau cho thanh vién cuoi cung thi sé tién hanh bau lai trong s6
cac trng ctr vién ¢ so phicu dugc bau ngang nhau.

- Néu két qua bau ctr 1an mot khong du sé lugng can bau thi s& duoc tién
hanh bau ctr cho dén khi bau du s6 lugng thanh vién can bau.

b. Bo phiéu dién tir twong ty nhu quy dinh tai diéu 32 Quy ché nay.
Piéu 16. Céch thirc kiém phiéu
(Can cit quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai héi dong cé dong)
Céch thirc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach tong hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh,
khbng tan thanh; khdng co6 y kién.
Doi vai nhitng van dé nhay cam va néu co dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh to chiac
doc lap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.
Piéu 17. Piéu kién dé nghi quyét dwec thong qua
(Can cit Biéu 20 Piéu 1é Cong ty)
Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua theo quy dinh tai Biéu 20 Piéu 1é Cong ty
Picu 18. Thong bao két qua kiém phiéu
(Can cit quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai héi dong cé dong)
1. Truong hop biéu quyét cong khai tai Pai hoi: Téng sb thé “tan thanh”, “khong tan

thanh”, “khong ¢6 ¥ kién” s& dugc Chu toa thdng béo ngay sau khi Ban kiém phiéu
hoan thanh viéc kiem thé biéu quyet van dé do.

2. Truong hop bicu quyét bang bo phiéu kin: Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai
Iap Bién ban két qua kiém phiéu dé cong bo trude Dai hoi.
Piéu 19. Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hgi dong co dong
(Can cir Diéu 132 & Piéu 151 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Piéu 23 Piéu lé
Cong ty)
1. Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan

a. Cb dong da biéu quyet khéng thong qua nghi quyét vé viéc té chuc lai cong ty
hodc thay ddi quyén, nghia vu cua co dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty co quyén
yéu cau cong ty mua lai c6 phan cua mlnh Yéu cau phai bang vin ban, trong d6
néu rd tén, dia chi cua cb dong, sb lugng cd phan ting loai, gia du dinh ban, Iy do
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y8u cau cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui dén cong ty trong thoi han 10
ngay ké tir ngay Pai hoi dong cb dong théng qua nghi quyét vé cac vin dé& quy
dinh tai khoan nay.

b.  Cong ty phai mua lai ¢ phan theo yéu ciu cia c6 dong quy dinh tai khoan 1 Biéu
nay vaéi gia thi truong hoac gia dugc tinh theo nguyén tac quy dinh tai biéu 18
cong ty trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Truong hop khong
thoa thuan dugc vé gia thi cac bén co thé yéu cau mot to chirc tham dinh gia dinh
gid. Cong ty gidi thiéu it nhat 03 té chuc thAm dinh gia dé co dong luya chon va lya
chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

2. Yéu cu hay bo Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢ dong
Puoc thyuc hién theo quy dinh tai Biéu 23 Diéu 1é Cong ty
Diéu 20. L4ap Bién ban hop Pai hdi dong cé dong
(Can cir Khoan 1, 2, 3 — Piéu 22 Piéu 1¢ Cong ty)
Viéc lap Bién ban hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh tai Khoan 1, 2, 3 — biéu 22
bicu I¢ Cong ty
Piéu 21. Cdng bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong cé dong
(Can cir Khoan 4 Piéu 22 Piéu 1¢ Cong ty)

Cong bo Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai Khoan 4 - Diéu
22 biéu I¢ Cong ty

Il. QUY DPINH POI VOI HQP PAI HQOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Piéu 22. Truwong hop dwoc lay y Kién cé dong bing viin ban
(Can cir Khoan 1 - Piéu 21 Piéu Ié Cong ty)

Hoi dong quan tri co quyen Iay y kién co dong bang van ban dé thdng qua nghi quyét cua
Dai hoi dong c6 dong vé cc van dé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Diéu I¢ Cong ty.

Piéu 23. Trwong hep khong dwgc lay y kién c6 dong bang vin ban

Hoi dong quan tri khong dugc Iay y kién co dong bang vin ban dé thdng qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong c6 dong vé cAc van dé sau:

1. Thong qua bo cao tai chinh hiang nam;
2. T chuc lai, giai thé Cong ty.
Diéu 24. Trinh tw, thii tuc hep Pai hdi dong cd dong thong qua Nghi quyét bing hinh
thwc lay y kieén bang vin ban
(Can cir Biém a Khodn 2 Diéu 17 va Biéu 21 Piéu |é Cong ty)
1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cb dong co quyén tham du hop
Dai hoi dong c6 dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Trinh tu, thu tyc hop Dai hoi ddng cb doéng thong qua Nghi quyét ’bang hinh thl’IC‘Iéy y
kié‘n bang van ban dugc thuc hién theo quy dinh tor Khoan 2 dén Khoan 8 bicu 21
bieu I¢ Cong ty.
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3. Yéu cau hay bo Quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thong qua hinh thirc 1y ¥ kién
bang vin ban
Trong thot han 90 ngay ké tur ngay nhan duoc nghi quyet hodc bién ban hop Dai hoi
ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién Pai hoi dong cd dong, co
dong hodc nhom ¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép c6 quyén
yéu cau Toa an hoac Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung
nghi quyét Dai hoi dong c6 dong trong cac truong hop sau diy:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tip hop va ra quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luat gioanh nghi¢p va Dicu I¢ Cong ty, trir truong hop
quy dinh tai Khoan 4 bic¢u 20 Diéu 1¢ Cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1& Cong ty.

Il. QUY PINH POI VOI DAl HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THU'C HQI NGHI TRUC TUYEN

Piéu 25. Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddong co dong truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Luu ¥: Phiéu biéu quyét / bau cir khong can gui kém thong bao moi hop.

Piéu 26. Céch thire diing ky tham dy Pai hdi ddng cé dong truc tuyén

Cach thirc dang ky tham du DPai hoi dong c6 dong truc tuyén truéc ngdy khai mac cudc

hop Pai hoi ddng c6 dong dwoc qui dinh rd tai Thong bao mai hop Pai hoi dong cd dong,
bao gom:

1. biéu kién tham gia:

- CG tén trong danh sach ¢6 dong (DSCD) ¢ quyén dy hop Pai hoi dong ¢o dong
dugc lap theo théng bao thyuc hién quyen cua Céng ty.

- Pai dién ay quyén da diéu kién tham du theo quy dinh cua phap luat va diéu Ié
cong ty.

2. Yéu cau ky thuat:

Dai biéu ty trang bj thiét bi dién tir két noi internet (vi du: may tinh, méy tinh bang,
dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac c6 két noi internet...).

3. Céch thuc ghi nhan Dai biéu tham dy dai hoi dong ¢ dong tryc tuyén:

Pai biéu duoc hé thdng bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi dong co dong
tryc tuyén khi Pai biéu do thuc hién truy cap vao hé théng bang céc thdng tin truy cap
da dugc cung cap theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay va da thyuc hién bo phleu
dién tir voi bat ky vin dé nao cua ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hdi dong co
déng tryc tuyén.

Piéu 27. Cung cip théng tin ding nhap va thwc hién bé phiéu di¢n tir

1. Thong tin duong dan truy cap vao hé théng bo phiéu dién tir, tén dang nhap, mat khau
truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu c6) nham tham dy Dai hoi ddng cd dong
truc tuyén s& dugc cung cap trong théng bdo mai hop (hodc hinh thirc théng bao thdng
tin dang nhap do Hoi dong quan tri quy dinh). Dai biéu phai co trach nhiém bao mat
tén ddng nhap, mat khau va cac yéu tb dinh danh khac dugc cip dé dam bao ring chi
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c6 Dai biéu méi c6 quyen thuc hign viéc bo phiéu trén hé thong bo phiu dién tir va
chiu hoan toan trdch nhiém doi vai cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Dai biéu c6 yéu cau cung cap lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Pai hoi ¢6 thé
thdng bao thong qua cac hinh thuc: tryc tiep hodc email/di¢n thoai. Hinh thic cung
cap thong tin dang nhap qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dya trén thong

tin c6 dong tir danh sach c6 dong co quyén bé phiéu do Tong Cong ty luu ky va bu tru
chung khoan Viét Nam Iap theo théng bao thuc hién quyén caa Cong ty.

3. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mét khau truy cap hodc cac yéu to dinh danh khac
(ncu cd) truy cap vao h¢ thong bo phicu di¢n tir va thuc hién bo phicu dién tir theo ndi
dung cua Chuong trinh cudc hop Pai hoi dong co6 dong truc tuyen.

Piéu 28. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi dong cé déng truc tuyén
1. C6 dong thyc hién uy quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 9 Quy ché nay.
2. Mot sb quy dinh can luu y khi thuc hién uy quyén truc tuyén:

Céc co dong can tuan thi cung cap day du céc thong tin dé thuc hién dy quyen truc
tuyén, dic biét cung cip théng tin cua bén nhan uy quyén: s6 dién thoai, dia chi lién
lac va dia chi email. Déy la co s¢ dé cap tén ding nhap, mat khau truy cap va céac yéu
t6 dinh danh khéc (néu c6) ddi véi bén nhan ay quyén.

Hiéu luc cua uy quyén truc tuyén: viéc ay quyén chi c6 hiéu luc phap Iy khi théa man
cac diéu kién sau:
- Khi ¢ dong dién day du cac thong tin theo mau 1ty quyén truc tuyén va hoan
thanh thuc hién ay quyén truc tuyén.

- Gidy uy quyén duoc in ra theo mau ty quyén truc tuyén c6 day di chix ky, ghi
ré ho tén, dong dau (neu la to chuc) cua bén uy quyen va ca bén nhan uy
quyen.

- Cong ty nhan dugc Gidy ay quyén ban chinh giri V& trude luc dai hoi khai mac
chinh thtec.

Huay bo ay quyén dbi véi Co dong da uy quyén truc tuyén: ¢6 dong gii van ban chinh
thire dé& nghi hay ay quyén truc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh
thire. Luu y thoi gian ghi nhan viéc hay uy quyén c6 hiéu luc duoc tinh theo thoi gian
Cong ty nhan duoc van ban chinh thirc d& nghi hay iy quyén truc tuyén.

Huy bo ay quyén s& bi vo hiéu luc néu dai dién uy quyén da tién hanh bo phicu bicu
qyyét/bau cu V(')i’ bat ky van dé ndo cta ndi dung Chuong trinh cudc hop Pai hoi dong
€6 dong truc tuyen.

Picu 29. Piéu kién tién hanh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Piéu 30. Thao luan tai Pai hgi dong cé dong truc tuyén

1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac
van deé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong c6 dong;

- Chi c6 Dai biéu méi duoc tham gia thao luan;

- Dai biéu c6 y kién dang ky ndi dung thao luan theo hinh thic quy dinh cu thé tai
quy ché lam viéc cua bai hoi;
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- Ban Thu ky s& sap xép cac noi dung thao luan cia Pai biéu theo tha tu ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

2. Giai dap y kién cua cac Dai biéu:
- Trén co so ndi dung thép luan cua Bgi biéu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa
chi dinh s¢ giai dap y kién cua Dai biéu;
- Trwong hop do gisi han vé thoi gian t6 chirc, cc cau héi chua duoc tra Ioi tryc
tiep tai Dai hoi sé dugc Cong ty tra loi sau.

Piéu 31. Hinh thirc thong qua Nghi quyét caa Pai hdi ddng cé dong truc tuyén

Dai hoi ddng cd dong thong qua Nghi quyét thuoc tham quyén bang hinh thirc bo phiéu
dién tar.

Piéu 32. Céch thic bé phiéu tryc tuyén
1. Céch thuc bo phiéu biéu quyét:

- Dai biéu chon lya mot trong ba phuong 4n biéu quyét Tan thanh, Khong tén thanh
hoac Kh@ng,y kién véi’ moi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hoi da dugc cai
dat tai hé thong bo phicu dién tir.

- Sau d6, Pai biéu tién hanh xac nhan bicu quyét dé h¢ thong bo phiéu dién tir ghi
nhan két qua.

2. Céch thtic bo phiéu bau cu:

- Bau cir theo phuong thtrc bau don phiéu: Néu diéu Ié Cong ty khong co quy dinh
khac viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc
hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau don déu hozc bau ghi sb). Theo do, Pai
biéu thuc hién viéc bau cir béng cach danh dau vao 6 “Bau don phiéu” hoic ghi ro
s6 phiéu bau vao 6 “SH phleu bau” cua CAc ing vién tuong (ng trén Phiéu bau cir
da duoc cai dit tai hé thong bo phiéu dién tir. Sau d6, Dai biéu tién hanh xé&c nhan
bau cir dé hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- B?gu cu theo phuong thuc biég quyét (néu cd): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu
biéu quyét néu tai Khoan a Biéu nay.

3. Mot sé quy dinh khéc khi thuc hién bo phiéu dién tir:

- Truong hop Dai bicu khong thuc hién hét cc van dé bicu quyét, bau cir theo ndi
dung chuong trinh Pai hoi thi cac van d¢ chua dugc biéu quyét, bau cir dugc xem
nhu Pai biéu khdng tién hanh bé phiéu biéu quyet, bau cir van deé do.

- Trong trudng hop phéat sinh cac van dé ngoai chuong trinh Pai hoi da giri, Pai
biéu c6 thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Dai biéu khong thuc hién biéu quyét,
bau cir véi nhitng van dé phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bé phiéu
biéu quyét, bau cir van dé phat sinh do.

- Dai biéu CO thé thay doi ket qué biéu quyet bau ctr (nhung khong thé hay ket qua
biéu quyét, bau cir); bao gom ca két qua biéu quyet bau ctr bo sung nhitng van dé
phat sinh ngoai chuong trinh Pai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghi nhan kiém
phiéu d6i voi két qua biéu quyét, bau ctr cudi cing tai thoi diém két thic bo phiéu
dién tir cua ting dot kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché lam viéc cua Dai
hoi.

- Trong trudng hop, Dai biéu thuc hién bau ghi sb: Phiéu bau khong hop 18 1a phleu
co tong s6 phiéu bau cho cac ung cir vién khac véi (I6n hon hoic nhé hon) tong
s6 phiéu bau caa Dai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau c.
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- Thoi gian bo phiéu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché lam viéc tai Dai
hoi. Pai biéu co thé truy cap hé thong bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu 24
gio trong ngay va 07 ngay trong tuan trir truong hop bao tri hé thong hogc ly do
khac nim ngoai tam kiém soét cua Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé thdng
khéng ghi nhan thém két qua bo phleu dién tir tir Pai biéu.

Piéu 33. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Khi Dai biéu thyc hién bicu quyét/bau cir, s phiéu bicu quyét, phiéu bau déu duoc ghi
nhan trén h¢ thong theo nguyén tac so bicu quyet Tan thanh, bicu quyet Khong tan thanh
va biéu quyét Khéng y kién.

Piéu 34. Thong béo két qua kiém phiéu

Can ct bién ban kiém phiéu ghi nhan nhu quy dinh tai Piéu 33 Quy ché nay, Ban kiém
phiéu s& kiém tra, tong hop va b&o céo Chu toa két qua kiém phiéu cua ting véan dé theo
ndi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duoc Chu toa/Ban kiém phiéu cong
bd ngay trudc khi bé mac cudc hop

Piéu 35. Lap bién ban hop Pai hdi dong cé dong
1. Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

2. Dia diém to chirc dugc ghi trong bién ban Dai hoi co dong truc tuyén 1a dia diém Chu
toa Pai hoi co mat @€ dicu khién Pai hoi. Dia diém nay phai trén Ianh thé Viét Nam.

3. Hinh thac thang qua bién ban hop Dai hoi dong c6 dong dugc quy dinh cu thé tai Quy
ché lam viéc cua Cong ty tai ky hop Dai hoi dong c6 dong.

Piéu 36. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

IV. QUY PINH POI VOI DAl HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC HQI NGHI TRUC TIEP KET HQP VOI TRUC TUYEN

Piéu 37. Thong béo triéu tap hop Pai hoi ddng cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.
Piéu 38. Céch thirc ding ky tham du Pai hdi dong cé dong
Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 9 va Diéu 26 Quy ché nay.
Piéu 39. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong co dong
Thuyc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 va Diéu 28 Quy ché nay.
Diéu 40. Diéu kién tién hanh
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.
Piéu 41. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng cé dong
Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 11, Biéu 31 Quy ché nay.
Piéu 42. Céch thirc bd phiéu
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 14, Biéu 15 va Diéu 32 Quy ché nay.
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Diéu 43. Céch thic kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Piéu 33 Quy ché nay.
Diéu 44. Thong béo két qua kiém phiéu

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 va Diéu 34 Quy ché nay.
Diéu 45. Lap bién ban hop Pai hdi ddng cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20 va Piéu 35 Quy ché nay.
Piéu 46. Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay.

CHUONG 3 - HOI PONG QUAN TRI
Muc 1 - Quy dinh chung

Piéu 47. Vai tro, quyén va nghia vu cia HPQT
(Can cir Diéu 278, 297 Ngh; dinh sé 155/2020/ND-CP, Diéu 26 Piéu 1é Cong ty)

HPQT phai tuan thu day du tréch nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Luat doanh nghiép
va theo quy dinh tai Khoan 2 DBiéu 26 Diéu I¢ cong ty, ngoai ra HDQT c¢6 céac trach nhiém
va nghia vu sau:

1. Chiu trach nhiém truéc c6 déng vé hoat dong caa cong ty;

2. Dbi xur binh dang dbi véi tat ca c6 dong va ton trong lgi ich cia ngudi c6 quyén loi
lién quan dén Cong ty;

3. Pam bao hoat dong cua cong ty tudn thu cac quy dinh cia phap luat, Piéu Ié va Quy
dinh noi bd cua Cong ty;

4. Xay dyng Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong c6 dong thong
qua va cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty theo huong dan tai Thong tu
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap
dung dbi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luat Ching
khoan;

5. Giam sat va ngin ngira xung dot loi ich cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh
vién Ban kiém soéat, Tong Giam doc va nguoi quan ly khac, bao gom viéc su dung tai
san Cong ty sai muc dich va lam dung cac giao dich véi bén lién quan;

6. Xay dung Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va trinh Dai hoi ddng cb déng thong qua
theo quy dinh tai Bieu 270 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh moét s6 dieu caa Luat Ching khoan;

7. B6 nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty;

8. To chirc do tao, tap huan vé quan trj cdng ty va céc k¥ nang can thiét cho thanh vién
Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi quan ly khéc cua cong ty;
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9. Béo céo hoat dong cua HDQT tai Pai hi dong cd dong theo quy dinh tai Khoan 3
biéeu 26 bicu 1€ Cong ty;

10. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Diéu 1é Cong ty, Quy ché quan tri ndi bo Cong
ty.

Piéu 48. Quyén va nghia vu, trach nhiém caa thanh viéen HPQT

(Can cit Biéu 277 Nghj dinh sé 155/2020/ND-CP)

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri co ddy du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching

khoan, phap luét lién quan va Diéu 1é Cong ty, Quy che quan tri néi bd Cong ty trong

d6 c¢6 quyén duoc cung cap cac thdng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong
kinh doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 1&6 Cong ty va cac

nghia vu sau:

a. Thgc hiénvcéc nhiém vu cua minh mot cach trung thuc, can trong vi loi ich cao
nhat cua c6 dong va cua Cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va ¢ y kién vé cac van dé
duoc dua ra thao luan;

c. Béo céo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thd lao nhan duogc tir
cac cbng ty con, cdng ty lién két va cac to chuc khéc;

d. Ba&o c4o Hoi dong quan trj tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitra:
- “Cong ty, Cong ty con, Cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén

50% trg 1én von diéu 1&” vai "thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng nguoi
cd lién quan cua thanh vién do";

- Giao dich giita "Cong ty (AGM)" véi "Cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién sang 13p hogc la nguoi quan Iy doanh nghiép trong thoi
gian 03 nam gan nhat" trudc thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd théng tin khi thuc hién giao dich cé phiéu ciaa Cong ty theo
quy dinh cua phap luat.

Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap cua Cong ty phai lap bao cao danh gia vé hoat
dong cuaa Ho1 dong quan tri

Muc 2 — Quy dinh vé Dé cir, Ung cir, Bdu, Mién nhiém va Bii nhiém thanh vién Hi
dong quan tri

Dicu 49. S6 lwong, nhiém Ky va co cau thanh vién Hgi dong quan tri
(Can cit Biéu 25 Piéu 1é Cong ty)
S6 luong, nhiém ky va co cau thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai Diéu 25
bieu I¢ Cong ty.
Piéu 50. Tiéu chuin va diéu kién Thanh vién Hai dong quan tri

(Can cii Khodn 1, 2 Piéu 155 Lugt Doanh nghiép so 59/2020/QH14, Diéu 275 Ngh;
dinh sé 155/2020/NP-CP)
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1. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dép (ing cAc tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Biéu 155 Luat Doanh nghiép va bicu I¢ Cong ty.

2. Chu tich Hoi ddng quan tri khéng duoc kiém nhiém chic danh Téng Giam ddc cua
Cong ty

3. Thanh vién Hoi dong quan trj chi dugc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri tai
toi da 05 cong ty khac.
Piéu 51. P& cir, ng cir thanh vién Hdi dong quan tri
(Can cir Piéu 274 Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP; Khodn 2,3 Piéu 24 Diéu l¢ Cong ty)
D cir, tng cir thanh vién Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2, 3
bieu 24 bicu 1é Cong ty
Piéu 52. Céch thic bau thanh vién HDQT
(Can cit quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Khoan 3
Dieu 20 Piéu I¢ Cong ty)
Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 20 Piéu 18
Cong ty.
Piéu 53. Céc truwdng hep mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hoi
dong quan tri
(Can cir Piéu 160 Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14)
1. Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:
a. Khong c6 du tieu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 cua Luat Doanh
nghiép;
b. C6 don tir chirc va duoc chap thuan;
c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.
2. Pai hoi dong c6 dong bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:
a.  Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tyc, trir
truong hop bat kha khang;
b. Truong hop khac quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Dai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mien nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai truong hop quy
dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan tri trong treong hop sau day:

a. 6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qué mot phan ba (1/3) so véi s6 quy dinh
tai Bieu I¢ Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi
dong co dong trong thoi han 60 ngay ke tir ngay so thanh vién bi giam qua mot
phan ba;

b. S lugng thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat con lai it hon sb
luong thanh vién toi thiéu theo quy dinh cua phéap luat;
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¢.  Tru truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Dai hoi ddng ¢ dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gan nhat.
Diéu 54. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri
Sau khi c6 quyét dinh péu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Cong ty
6 trach nhiém cdng bo théng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén
cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy
dinh cta Luat hién hanh.
Piéu 55. Céch thic giéi thiéu &ng vién thanh vién Hgi dong quan tri
(Can ctr Khoan 1 Diéu 24 Diéu Ié Cong ty)
Cach thuc gioi thiéu ang vién thanh vién Hoi ddng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 1 bicu 24 biéu I¢ Cong ty
Piéu 56. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chua tich Hgi dong quan tri
(Can cir Khoan 1, 2, 4, 5 Piéu 28 Piéu I¢ Cong ty)

Viéc bau, bai nhigm mién nhiém Chu tich Hoi dong quan trj duoc thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 1, 2, 4, 5 Didu 28 Pidu & Cong ty.

Muc 3 — Thii lao, hrong thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hgi dong quan tri

Piéu 57. Thu lao, thwéng va lei ich khac caa thanh vién Hdi ddng quan tri
(Can cit Biéu 27 Piéu 1é Cong ty)

Thu lao, thudng va loi ich khac caa thanh vién Hoi dong quan tri thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 27 Biéu I8 Cong ty.

Muc 4 — Quy dinh vé trinh ty va thii tuc t6 chirc hop Hdi dong quan tri

Picu 58. S6 lwong cudc hop Hoi dong quan tri tdi thiéu theo thang/quy/nim

(Can cir Piéu 157 Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Khodn 1, 2 Piéu 29 Piéu |é
Cong ty)

1. Chu tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién caa Hoi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic bau cir Hoi ddng quan tri ¢o. Cudc
hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hoic ty Ié phiéu bau cao nhat triéu tap
va chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mét thanh vién cé sé phiéu bau hoac ty 1é phiéu
bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sd dé chon 01
ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

2. Hoi dong quan tri hop it nhat mai quy mat 1an va co thé hop bét thuong.
Piéu 59. Cac trwong hep phai triéu tap hop Hdi dong quan tri bit thwong

(Can ci Khodn 1, 2 Diéu 157 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Khoan 3, 4, 5 Diéu
29 Dieu l¢ Cong ty)
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Céc truong hop phai trigu tap hop Hoi dong quan trj bat thuong duoc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 3, 4, 5 biéu 29 bicu I1¢ Cong ty

Diéu 60. Thong béo hop Hgi dong quén tri va quyén du hep Hoi dong quan tri ciia
thanh vién Ban kiém soat
(Can cir Piéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Khoan 6, 7 Diéu 29 Piéu 1¢
Cong ty)

Théng bao hop Hoi ddng quan tri va quyén du hop Hoi qéng quan tri cua thanh vién Ban
kiém soat dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 6, 7 Biéu 29 biéu I¢ Cong ty.
Diéu 61. Piéu kién té chiic hop Hoi dong quan tri

(Can cir Piéu 157 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14; Khodn 8 Piéu 29 Piéu I¢ Cong
ty)

Cudc hop Hbi déng quan tri duoc tién hanh khi co tir 3/4 tong sé thanh vién e 1én du hop.
Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du so6 thanh vién
du hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan tha hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy
dinh hop lan thi nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu c6 hon mot nia s6
thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Diéu 62. Céch thic biéu quyét

(Can cir Khoan 9, 10, 11, 12, 15, 16 Diéu 29 Piéu |é Cong ty)

Céch thurc biéu quyét hop Hoi dong quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Khoan 9, 10,

11, 12, 15, 16 Bieu 29 bicu I¢ Cong ty.

Piéu 63. Céch thirc thong qua nghi quyét cia Hoi ddng quan tri

(Can cir Khoan 14 Piéu 29 Diéu 1é Cong ty)

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thdng qua néu duoc da sb thanh vién

du hop tan thanh, truong hop so phieu ngang nhau thi quyet dinh cudi cung thudc ve phia

cé y kién cuaa Chu tich Hoi dong quan tri.

Piéu 64. Viéc iy quyén cho nguwoi khac du hop cia thanh vién Hgi dong quan tri

(Can cir Khoan 13 Biéu 29 Piéu 1é Cong ty)

Thanh vién phai tham dy day du céc cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién dugc uy

quyen cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri

chap thuan.

Piéu 65. Lap bién ban hep Hdi ddong quan tri

(Can cir Biéu 158 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14)

1. Céc cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m, ghi va luu
gilr dudi hinh thue dién t khac. Bién ban phai 1p bang tieng Viét va co the 1ap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gom céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma sé doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;

€. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d

Ho, tén ting thanh vién dy hop hoic ngudi duoc uy quyén du hop va cach thirc di
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;
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e. Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop;

f.  Tom tit phat biéu y kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cua
cuoc hop;

g. K&t qua bicu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khoéng co y kien;
h. Vén dé da duoc thdng qua va ty 1& biéu quyét thong qua twong tng;

i Ho, tén, chix ky Chu toa va ngudoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai biéu
66 Quy ché nay.

2. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nuoc ngoai ¢ hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop 6 sy khac nhau ve ngi dung giltra bién ban bang tieng Vi€t va bang tieng
nudc ngoai thi ni dung trong bién ban bang tieng Viét dugc ap dung.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir
tai tru s& chinh cua Céng ty.

Piéu 66. Truong hep Cha tea va/hoic Thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hi dong
quan tri

(Can cit quy dinh tai Khoan 2 Piéu 158 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14)

Truong hop chu toa, nguoi ghi bién ban tr chéi ky bién ban hop nhung néu dwoc tat ca
thanh vién con lai cua Hoi dong quan tri tham dy hop ky va c6 day du noi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h Biéu 65 Quy ché nay thi bién ban nay co hiéu luc.

Piéu 67. Thdng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quan tri

1. Can clr Bién ban d3 duoc cac thanh vién Hoi ddng quan tri du hop ky tén, Chu tich
Hoi dong quan tri (hodc thanh vién caa Hoi dong quan tri thay mat Chu tich Hoi dong
quan tri chua tri cudc hop) ky ban hanh céc nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Mdi van dé duoc Hoi dong quan tri théng nhat trong cudc hop déu phai duoc ban
hanh trong noi dung cua nghi quyét hoic quyét dinh. Cac nghi quyét, quyét dinh cua
Hoi dong quan tri duoc gui dén ting thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soéat va Tong Giam ddc, dugc luu tai Thu ky Cong ty va Vian thu Cong ty.

2. Tur Nghi quyét caa Hoi dong quan tri, Chi tich Hoi dong quan tri c6 thé ban hanh vian
ban trich Nghi quyét ¢ noi dung dung theo Nghi quyét gc. Van ban trich nghi quyét
nay do Chu tich Hoi ddng quan tri ky tén va cé gia tri phap 1y nhu nhing ‘nghi quyét
duogc cac Hoi ddng quan tri thdng qua tai mot cudc hop duogc triéu tap va to chuc theo
thong 1§.

Muc 5 - C4c tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

Piéu 68. CAc tiéu ban truc thudc Hoi dong quan tri
(Can cit, Diéu 30 Piéu I¢ Cong ty)

1. Céc tiéu ban truc thuoc HPQT duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1é Cong
ty.
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2. Viéc thanh 13p va hoat dong cua cac tiéu ban kicm toan ngi bo thuoc Hoi dong quan tri
(néu c6) dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc 1 dinh kém Quy ché nay.

Muc 6 - Lwa chon, bé nhiém, mié&n nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Piéu 69. Tiéu chuin ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty
(Can cir Khodn 2 Piéu 31 Diéu 1¢ Cong ty)
Nguoi phu trach quan tri cong ty khong duge dong thoi 1am viéc cho to chic kiem toan
dugc chap thuan dang thuc hién kiém toan cac béo céo tai chinh cua Cong ty
Piéu 70. Viéc bé nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty
(Can cir Khoan 1 Piéu 31 Diéu 1¢ Cong ty)
Hoi ddng quan tri caa Cong ty phai bo nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan tri cong ty dé

hd trg cng tac quan tri Cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri Cong ty c6 thé
kiém nhi¢m lam Thu ky Cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luat Doanh nghiép.

Piéu 71. Cac trwong hep mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
1. HDQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu tréch quan tri cong ty khi can nhung
khong trai vai cac quy dinh phap luat hién hanh veé lao dong.
2. Ngudi phy tréch quan trj cng ty c6 the bi bai nhiém theo nghi quyét cia Dai hoi dong
co6 dong.
Piéu 72. Thdng b&o bé nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty
Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudoi phu trach quan tri cong ty, Cong ty co
trach nhiém cdng bo thdng tin trong noi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh
cua luat hién hanh.
Piéu 73. Quyén va Nghia vu ciia Nguoi phu trach quan tri cong ty
(Can cir Khoan 3 Piéu 31 Piéu 1¢ Cong ty)

Nguoi phu tréch quan tri cdng ty ¢ quyén va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 3 biéu 31
bieu I¢ Cong ty.

CHUONG 4 - BAN KIEM SOAT

Piéu 74. Vai tro, quyén, nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhi¢m caa thanh vién
Ban kiem soat (Kiém soét vién)

(Cén cir Piéu 287, 288 Ngh; dinh s6 155/2020/NP-CP va Diéu 39 Piéu 1¢ Cong ty)
1. Ban kiém soét c6 cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh nghiép
va tai Bicu 39 biéeu I¢ Cong ty.

2. Thanh vién Ban klem soat co cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phap
luat lién quan va Diéu Ié Cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong d6 c6 quyén
tiép can cac thdng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty. Thanh
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vién Hoi dong quan tri, Tong Gidm déc va nguoi diéu hanh khéc cia Cong ty c6 tréch
nhiém cung cap céc théng tin kip thoi va day du theo yéu cau cua thanh vién Ban kiem
soat.

3. Thanh vién Ban kjém soat cd trach nhiém tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Diéu I¢
Cong ty, Quy che hoat dong Ban kiém soat va dao duc nghé nghiép trong thuc hién
cac quyén va nghia vu duoc giao.

Piéu 75. S6 lwgng, nhiém ky, thanh phan va co ciu thanh vién Ban kiém soat

(Can cir Khoan 2 Diéu 168 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khoan I Diéu 286
Ngh; dinh 155, Khoan 1 Piéu 37 bieu I¢ Cong ty)

1. S lugng thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty 1 3 ngudi.

2. Nhiém ky ciia Kiém soét vién khong qua 05 nam va c thé duoc bau lai vei sb nhiém
ky khdng han ché.

Thanh vién Ban kiém soat khdng nhat thiét phai la ¢ dong cua Cong ty.

Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac Kiém soat vién; viéc bau,
mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cta Truéng Ban
kiém soat do Piéu & Cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira s6 Kiém
soat vién thuong tru tai Viét Nam.

5. Trudng hop Kiém soat vién co cuing thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém soat vién
nhiém ky méi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van tiép tuc thyuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai dugc bau va nhan
nhiém vu.

Piéu 76. Tiéu chuan va diéu kién cia thanh vién Ban Kiém soat

(Can ci Biéu 169 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14, Khodn 2 Piéu 37 Piéu I¢ Cong
ty)

1. Kiém soat vién phai co cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 37
bicu 1€ Cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém
soat Cong ty dam bao du cac diéu Kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 169 cua Luat
Doanh nghiép.

3. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n thuoc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hoic
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh caa Cong ty.

Piéu 77. Pe cir, &ng cir thanh vién Ban kiém soat
(Can cir Piéu 285 Ngh; dinh sé 155/2020/NP-CP, Piéu 36 Diéu l¢ Cong ty)
1. Viéc Gng cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong tu quy dinh tai
khoan 1, 2 bicu 24 biéu Ié Cong ty.

2. Truong hop sé luong cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir khong du
s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung vién hoic to
chirc @& cir twong ty theo quy dinh tai Piéu 51 Quy ché nay. Viéc Ban kiém soét
duong nhiém gioi thiéu thém tng vién phai duoc céng bd rd rang trude khi Pai hoi
dong co déng biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 78. Cach thic bau thanh vién Ban Kiém soat
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(Can cit Khodn 3 Diéu 148 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 3 biéu 20
Diéu l¢ Cong ty)

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu theo quy dinh tai Khoan 3 Di¢u 20 Dicu I¢ Cong ty.
Piéu 79. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
(Can cir Piéu 174 Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14); Khoan 3, 4 Diéu 37 Diéu 18
Cong ty)

1. Pai hoi dong cd6 dong mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong cac truong hop
dugc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 37 Diéu Ié Cong ty.

2. Dai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Khoan 4
Diéu 37 Diéu lé Cong ty.

Piéu 80. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soét vién, Cong ty ¢ trach nhigm
cong bo théng tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién
thong tin dai chdng, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh cua luat hién
hanh.
Pi¢u 81. Tién hrong va quyén loi khac caa thanh vién Ban kiém soat

(Cén cir Diéu 172 Lugt doanh nghiép s 59/2020/QH14, Diéu 41 biéu I¢ Cong ty)

Tién luong va quyén lgi khac cua thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Biéu 41 Diéu
I¢ Cong ty.

CHUONG 5 - TONG GIAM POC

Piéu 82. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc
(Can cit Khoan 2, 4 Diéu 34 Diéu |é Cong ty)

1. Tbdng Giam dbc 1a ngudi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu
sw giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhi¢m truéc Hoi dong quan tri va truéc
phap luat vé viéc thuc hién quyen nghia vu dugc giao.

2. Tong Giam ddc c6 cac quyen va nghia vu theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 34 Diéu l¢
Cong ty.

Piéu 83. Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cia Tong Giam ddc

(Can cir Khodn 5 Diéu 162 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 3 Diéu 35
Dieu I¢ Cong ty)

1. Nhiém ky cua Tong Giam ddc khong qua 05 nim va co thé dugc bo nhiém lai véi s6
nhiém ky khong han che.

2. Tong Giam ddc phai dap tng céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cua Luat Doanh nghiép;

b. Khong dugc la nguoi c6 quan hé gia dinh cta ngudi quan ly Cong ty, Kiém soat
vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von nha nudc, nguoi dai dién
phan vén cua doanh nghiép tai Cong ty va cong ty me;

c. Co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua Cong ty.
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Piéu 84. Ung cir, dé cir Tong Giam déc

Céc thanh vién Hoi dong quan trj ¢ quyén dé cir Gng vién Tong Giam ddc theo dung céc
tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Piéu 83 Quy ché nay va trinh 1én Hoi dong quan tri
xem xét khi Cong ty c6 nhu cau tim kiém Téng Giam déc.

Diéu 85. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham diat hep déng déi véi Tong
Giam doc
(Can cir Khoan 1, Khodn 5 Biéu 34 Diéu 1¢ Cong ty)

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thué ngudi khac 1am
Tong Giam doc.

2. Hoi ddng quan trj c6 thé mién nhigm Tong Giam ddc khi da §6 thanh vién Hoi ddng
quan tri co6 quyen biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam doc mai thay
thé.

3. Hoi dong quan trj ¢ tham quyén ky két / cham diit hop dong va quyét dinh cac diéu
khoan cua hop dong lao dong voi Tong Giam doc duge quy dinh tai Biém i Khoan 2
bicu 26 va bieu 34 bicu I¢ Cong ty.

Diéu 86. Thdng bao bo nhi¢m, mién nhigm, ky hep dong, cham diit hep dong dbi véi
Tong Giam doc

Sau khi c6 quyét dinh bau, mi&n nhiém, bai nhiém Tong Giam ddc, Cong ty c6 trach nhiém
cong bo thdng tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién
thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh ty va quy dinh caa luat hi¢n
hanh.

Diéu 87. Tién lwong va lgi ich khéac cia Tong Giam doc
(Can cir Khoan 2, 3 Lugt doanh nghiép va Khodn 2, 3 Piéu 33 Piéu I¢ Cong ty)
1. Tong Gidm doc dugc tra luong va thuong. Tién lwong va thuéng cua Tong Giam doc
do Hoi dong quan tri quyét dinh.

2. Tién luong cua Tong Giam dbc duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo
quy dinh cua phép luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc riéng
trong béo céo tai chinh hang nim ctia Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong co dong
tai cudc hop thuong nién.

CHUONG 6 — CAC HOAT PONG KHAC

Muc 1 - Quy dinh vé phOI hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va
Tong Giam doc

Diéu 88. Thi tuc, trinh tu trigu tap, thong bdo moi hop, ghi bién bén, théng béo két
qua hop gitra HPQT, Ban kiém soat va Tong Giam doc

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop gitra
HDPQT, Ban kiém soat va Tong Giam dbc duoc thuc hién theo thu tuc, trinh ty triéu tap
hop HPQT duoc quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
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Diéu 89. Thdng bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Ban kiém soat
(Can cir Khoan 1 Piéu 171 Lugt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi dwgc ban hanh phai duoc giri dén
cho cac thanh vién Ban kiém soat cing thoi diém va theo phwong thirc nhu ddi véi thanh
vién HbQT.

Piéu 90. Thdng bao Nghi quyét/ Quyét dinh cia HPQT cho Tong Giam déc

Nghi quyét / Quyet dinh HDQT sau khi duoc ban hanh phai duoc giri dén cho Tong Giam
déc cung thoi diém va theo phuong thie nhu dbi voi thanh vién HDQT.

Piéu 91. Cac truwong hop Ban Igié(n soat va :réng Giam dbc dé nghi triéu tap hop
HDPQT va nhirng van de can xin y kien HDQT
(Can cir Diém h Khodn 3 Diéu 162 Lugt doanh nghiép so 59/2020/QH14, Diéu 288
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP, Khoan 4 Diéu 34, biéeu 39 Dieu I¢ Cong ty)

1. Cac truong hop dé nghi triéu tap hop HPQT
a. Ban kiém soat cd thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop sau:

- Khi c6 yéu cau caa co dong/nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
115 cua Luat Doanh nghiép;

- Khi xét thay quyen tiép can céc thong tin va tai li¢u lién quan dén tinh hinh
hpat dong cua Cong ty cua thanh vién Ban kiém soat khong duoc thuc hién
day dua theo phép luat hién hanh va biéu 1€ Céng ty;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luét hoac vi pham Piéu 1é Cong ty cua
thanh vién HDQT, Tong Giam doc va ngudi di€u hanh khac sau khi da thuc
hi¢n thdng bao bang vén ban véi HDQT theo quy dinh tai Khodn 5 bicu 39
bicu 1¢ Cong ty nhung nguoi ¢6 hanh vi vi pham chua cham dut vi pham
hoac c6 giai phap khac phuc hau qua.

b. Tong Giam dbc co6 thé dé nghi triéu tap hop HDPQT trong cac trudng hop sau:

- Khi xét thay cac quyén cua Tong Giam ddc theo quy dinh tai Diéu 35 Diéu Ié
Cong ty khong dugc thyc thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Diéu‘lé Cong ty cua
nhimg nguoi di€u hanh khéc sau khi da thyc hién thong bao bang van ban véi
HDQT nhung ngudi 6 hanh vi vi pham chua cham dat vi pham hoéc chua c6
giai phap khac phuc hau qua.

2. Nhiing van dé can xin y kién HDQT:

a.  Kién nghi véi HPQT vé phuong an co ciu té chuc, quy ché quan ly noi bo cua
Cong ty;

b. Téng Giam ddc phai lap ké hoach tuyén dung hang nim dé trinh Hoi déng quan
tri thong qua;

c. Truong hop thay doi co cdu, cong nghé ma anh huéng dén viéc lam cua nhiéu
nguoi lao dong, Tong Giam doc cé trach nhiém xay dung trinh HDQT phuong an
su dung lao dong. Khi xay dung phuong an str dung lao dong phai co su tham gia
cua to chuc dai dién tap thé lao dong tai co so;

d.  Kién nghi phuong an tra c6 tic;
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e.  Xiny kién HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo;

f.  Céc noi dung khac theo tham quyén quyét dinh cua Hoi ddng quan tri.

Diéu 92. B&o céo ciia Tong Giam doc véi HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao

(Can cie Phy luc IV Théng tir s6 96/2020/TT-BTC, Khoan 4 Diéu 34 Piéu 1¢ Cong ty)

1. BA&o c4o Vvé tinh hinh thyc hién Nghi quyét cia HPQT va Pai hoi dong ¢b dong, ke
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty di dugc HPQT va Pai hoi ddng cb
dong thong qua;

2. Dinh ky hang quy, hang ndm bdo cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xuat kinh doanh cua Céng ty;

Béo c4o vé nhitng cai tién vé co ciu té chirc, chinh sach, quan Iy;

Béo c4o hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu ddi véi méi truong, cong
dong, nguoi lao dong;

5. K& hoach phét trién trong tuong lai;

6. Bao céo V¢ tinh hinh thyc hién cic noi dung duge HPQT va Pai hoi dong ¢o dong ty
quyen khéc;

7. Thuyc hién bao céo cac van dé khac theo yéu cau cia HPQT.

Picu 93. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé iy quyen khac caa
HPQT dbi véi Tong Giam doc

Can cur vao béo cao cua Tong Giam dbc vé viéc thyc hién nhiém vy va quyen han dugc
giao, HPQT s& tién hanh kiém diém két qua thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén
khéc ciia HDQT véi Tong Giam ddc.

Piéu 94. Cac van dé Tong Giam ddc phai bao cao, cung cip théng tin va cach thic
thong bao cho HPQT, BKS

(Can ci Khodn 3 Diéu 291 Nghi dinh so 155/2020/NP-CP; Dieu 34, Khodn 3 biéu 42,
Dieu 44 Dieu I¢ Cong ty)

1. Céc van dé Tong Giam ddc phai béo céo, cung cap thong tin va cach thac thdng béo
cho HPQT:

a. Céc noi dung phai thuc hién theo Nghi quyét / Quyét dinh cua HPQT;

b. Tong Giam dbc c6 nghia vu thdng béao cho HPQT céc giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén kiém soat trén 50% tro 1&n vén
diéu 1¢ voi chinh ddi twong d6 hoac véi nhitng ngudi ¢ lién quan cia dbi tugng
do theo quy dinh cua phép luat;

c. Céc noi dung khéc can xin y kién, bao cao cho HPQT phai dwoc gui trudc it nhat
la nim (05) ngay lam viéc va HPQT s& phan hdi trong vong nam (05) ngay lam
Viéc.

2. Trudng hop chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu 167 Luat
Doanh nghiép va c6 gia tri nho hon 35% tong gié tri tai san cia doanh nghiép ghi
trong bao cao tai chinh gan nhat, Nguoi dai dién phap luat Cong ty khi ky hop dong,
giao dich s& téng hop bao céo dinh ky cho Hbi ddng quan tri vao céc cudc hop HPQT.
Riéng cac giao dich c6 gia tri trén 10 ty dong/lan giao dich phai bao cio cho HDQT
bang email trong vong 24 gid 1am viéc sau khi phét sinh giao dich.
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3. Céc van d& Tong Giam dbc phai béo céo, cung cip thong tin va cach thic théng béo
cho Ban kiém soét

a. Béo c4o cua Tong Giam doc hoac tai ligu khéc do cong ty phat hanh trinh HDQT
duoc gui den cac thanh vién Ban kiém soat cung thoi di€ém va theo phuong thuc
nhu do6i véi thanh vién HDQT.

b. Téng Gidm déc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cip day du, chinh
xac va kip thoi thong tin, tai liéu ve cong tac quan ly, dicu hanh va hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo yéu cau cua Kiém soat vién hoac Ban kiém soat.

c. Cach thirc thdng béo cho Ban kiém soét thuc hién nhu ddi véi Hoi dong quan tri.

Diéu 95. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
HDQT, cac thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam doc theo cac nhiém vu
cu thé caa cac thanh vién néu trén

1. Phéi hop hoat déng giira BKS va HPQT:

BKS c6 vai tro gidm sat, phéi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xéc.
Cu thé nhu sau:

a.  Thuong xuyén thong bao voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao yvkié'n cua
HDQT trudce khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong;

b. Trong cac cudc hop ciia Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyen yéu cau thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va dai dién t6 chuc kiém toan duoc chap
thuan tham du va tra 101 cac van dé can duoc lam rd;

c. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuit cua BKS phai co két luan béng van ban
(khong tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc) gai cho HDQT dé ¢6
thém co s¢ giap HPQT trong cong tac quan ly Cong ty. Tuy theo murc d6 va
két qua cta cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac thong nhét voi HPQT,
Tong Giam doc trude khi bao cao trude Dai hdi dong cd dong. Truong hop
khong thdng nhat quan diém thi dugc ty quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién
ban va Truong BKS c¢6 trach nhiém bao cao véi Dai hoi ddng c6 dong gan
nhat;

d. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Piéu 1¢ Cong ty cta cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat thong bao bang
van ban voi HPQT trong vong bon muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi ¢é hanh vi
vi pham cham dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua;

e. Kiém soat vién co nghia vu thong béo cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cdng ty khac do Cong ty nam quyen kiém soat trén 50% tro 1én von
dieu 1€ vai chinh doi tugng d6 hoac voi nhitng nguoi o lién quan cua doi tugng
do theo quy dinh cua phép luat;

f. D4i vai cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Cong
ty thi BKS phai gui van ban cung tai li¢u lién quan trudc it nhat muoi lam
(15) ngay so vai ngay du dinh nhan duoc phan hoi;

g. Céc noi dung kién nghi dén HDQT phai dwgc gui trude it nhét 1a bay (07) ngay
lam viéc va HPQT sé& phan hoi trong vong bay (07) ngay lam viéc.

HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vu ctia minh.

2. Phdi hop hoat dong gitra BKS va Tong Giam ddc:

BKS c6 chirc nang kiém tra va giam sét.
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a. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat co quyen yéu cau Tong
Giam doc (cung lic yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va dai
dién t6 chirc klem toan duogc chap thuan) tham dy va tra 16i cac van dé can duogc
lam rd, cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam;

b. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xudt cua BKS phai co6 két luan b::ing van ban
(khoéng tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc) giri cho Tong Giam
ddc dé c6 thém co so giap Téng Giam dbc trong cong tac quan ly Cong ty.
Tuy theo muc do va két qua cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac
théng nhit v6i Téng Giam ddc trudce khi bao cdo trude Pai hoi dong cd dong.
Trudng hop khong théng nhit quan diém thi duoc ty quyén bao luu ¥ kién
ghi vao bién ban va Truéng BKS co trach nhiém bao cao v6i Dai hoi dong cb
déng gan nhat;

c. Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Tong Giam doc tao di€u ki¢n tiép can ho so,
tai li¢u lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru s¢ chinh hodc
noi luu trir ho so;

d. Dbi voi thong tin, tai liéu vé& quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, bao c4o tai chinh, vin ban yéu ciu cung cip cia
BKS phai dugc giri dén Cong ty trude it nhat bdn muoi tam (48) gid 1am viée
so v&i thoi gian dy dinh nhian dugc phan hoi. BKS khong duogc su dung céac
thong tin chua dugc phép cong bd ciia Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé
thuc hién céc giao dich c6 lién quan.

e. Cac noi dung kién nghi vé cac bién phap stra ddi, bd sung, cai tién co ciu to
chtrc quan 1y, giam sat va didu hanh hoat dong kinh doanh Céng ty ciia BKS
phai duoc gui dén Tong Giam dbc trude it nhat bay 07 ngay lam viéc so véi
ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

Toéng Giam ddc tao diéu kién thuan loi dé BKS thyc hién cac quyén va nghia vu cta
minh

3. Phéi hop hoat déng giira Tong Giam déc va HPQT:

a. Theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty, Hoi dong quan tri thyc hién chire
nang quan tri voi nhiém vy hoach dinh chién Iuge, muc tiéu ké hoach, chinh sach,
nguon von; Toéng Giam déc thyuc hién chirc ning diéu hanh, trién khai thyc hién
chién lugc, muc tiéu ké hoach dugc Hoi dong quan tri théng qua;

b. Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Tong Giam doc va bd may diéu
hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cic nghi

quyét;

c. Khico Kién nghi phuong an co céu to chue, quy 5:hé quan ly ndi bg cua cong ty ,
Tong Giam doc gui cho HPQT sém nhat c6 thé nhung khoéng it hon ndm (05)
ngay lam viéc trude ngay ndi dung do can dugc quyet dinh;

d. Téng Giam ddc c6 nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich gitra Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von
diéu 18 véi chinh d6i twong d6 hodc véi nhitng nguoi c6 lién quan cua ddi tuong
do6 theo quy dinh cua phép luat;

e. Viéc phan cép, uy quyén cua Hoi dong quan tri cho Tong Giam ddc dugc the hién
bang Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri. Nhirng truong hop khong 6 phan cap, uy
quyén cua Hoi ddng quan tri thi han mtc t6i da thuéc pham vi giai quyet cua
Téng Giam déc trong viéc diéu hanh 13 mirc cao nhit ma phép luat, Diéu 1 Cong
ty va cac Quy ché khac ctia Hoi dong quan tri cho phép;
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f. Tbng Giam dbc co quyen dé nghi Chu tich Hoi ddng quan tri triéu tdp cudc hop
Hoi dong quan tri bat thuong dé xem xét, quyet dinh cac van dé phat sinh trong
cong tac diéu hanh vuot qua thAm quyén cia Téng Giam ddc;

g. Tong Giam ddc co thé tir chdi thi hanh va bao luu cac y klen ctia minh ddi véi cac
quyét dinh cua Ho1 dong quan tri néu nhén dinh rang quyét dinh nay trai phap luét
hodc giy ton hai dén quyén loi ciia cd dong. Trong truong hop nay, Tong Gidm
dbc phai c6 bao cao giai trinh ngay voi Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét bang
van ban.

Muc 2 - Quy dinh vé danh gia hang nam déi voi hoat dong khen thuéng va ky luit
d6i v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam
dbc va cac nguoi diéu hanh khac

Piéu 96. Quy dinh vé viée danh gia hoat dong cia Thanh vién HDQT, Kiém soat
vién, Tong Giam doc va nguwoi dieu hanh khac

1. HPQT xem xét xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cac ddi tuong la
thanh vién HPQT, Tong Giam doc va nguoi diéu hanh khac.

2. Hang nidm, cin cir vao chirc ning, nhiém vu dugc phan cong va cac két qua dat duoc,
HDQT xem xét danh gia hoat dong thanh vién HDQT.

3. Viéc danh gia hoat dong cua céc thanh vién Ban kiém soat dugc to chirc thuc hién theo
quy ché hoat dong cua BKS:

4. Viéc danh gid hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thuc hién theo céc quy dinh noi bo
hoac co thé dua vao ban tu danh gia hoat dong ctaa nhirng nguoi diéu hanh nay.

Diéu 97. Khen thwéng

1. HBQT thuc hién viéc khen thuong dua trén két qua danh gia hoat dong dugc quy dinh
tai Bicu 95 cua Quy ché nay.

2. Céc hinh thirc khen thuéng: bang tién hoac cac hinh thirc khac do HDQT quyét dinh
theo tham quyen. Cac hinh thuc khen thuéng s& do Tong Giam doc 1ap ke hoach trinh
HDQT phé chuan, truong hgp vuot tham quyén s€ trinh Pai hoi dong c6 dong thong
qua.

3. Ché do khen thuong déi véi ddi twong l1a thanh vien HDQT, thanh vién Ban kiem soét
sé do bai hgi dong co dong quyéet dinh.

4. Dbi voi dbi twong 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuong duoc trich
tir Quy khen thuéng phuc loi cia Cong ty va nguon hop phap khéc. Mic khen thuong
dugc can cr vao két qua kinh doanh thyc té hang nam, Tong Giam ddc s& dé xuat
HDQT phé chuén, trudng hop vuot tham quyén sé trinh Pai hoi déng co dong thong
qua.

Pidu 98. Ky luat
1. HDPQT xem xét xay dung hinh thic ky luat dya trén tinh chit va mic do cua viéc vi
pham.

2. Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat ngudi diéu hanh doanh nghiép khong
hoan thanh nhi¢ém vu cua minh so véi yéu Ccau vai su trung thue, siéng ning, can trong
s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.
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3. Thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém soat, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc
hién nhiém vu ma cd hanh vi vi pham quy dinh phép luat hoac quy dinh cua Cong ty
thi tuy theo mac d6 vi pham ma bi xur ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy ctu
trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty. Truong hop gay
thiét hai dén loi ich caa Cong ty, c6 dong hoic ngudi khéc s& phai bdi thuong theo quy
dinh cua phép luat.

CHUONG 7 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 99. B6 sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty
1. Viéc b6 sung hoic stra doi Quy ché nay phai dugc Dai hoi dong co dong Cong ty xem
xét va quyet dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh caa phép luat ¢6 lién quan dén hoat dong cua
Cong ty chua dugc dé cap trong ban quy ché nay hoic trong truong hop ¢é nhitng quy
dinh méi cua phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhitng quy
dinh ctia phép luat d6 duong nhién duoc &p dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Piéu 100. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gom 8 Chuong, 100 Diéu dwoc Pai hoi dong ¢ dong Cong ty CO Phan
Xuat Nhap Khau An Giang nhat tri thong qua ngdy ... thang ... ndm 2021 va cung
chap thuan hiéu lyc toan van cta quy dinh nay.

Quy ché nay la duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai ¢ chir ky caa Chu tich
HDQT.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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PHU LUC |
TIEU BAN KIEM TOAN NOI BQ TRUC THUOC HPQT

Piéu 1. Vai tro, trach nhigm, thAm quyén ciia cac Tiéu ban thugc Hoi dong quan tri
va tirng thanh vién trong Tiéu ban

1. Vai trd cua Tiéu ban kiém toan ndi bo:

Thong qua cac hoat dong Kiém tra, danh gia va tu van, kiém toan noi bo dua ra cac
dam bao mang tinh doc lap, khach quan va cac khuyén nghi vé cac noéi dung sau day:

a. He thong kiém soat noi b cua Cong ty da dugc thiét lap va van hanh mot cach
phu hgp nham phong ngtra, phat hién, xi ly cac rui ro cua cong ty.

b.  Cac quy trinh quan tri va quy trinh quan Iy rui ro cua Cong ty dam bao tinh hicu
gua va c0 hiéu suat cao.

c. Cac muc tiéu hoat dong va cac muc tiéu chién luoc, ké hoach va nhiém vu cong
tdc ma Cong ty dat duoc.

2. Trach nhiém cua Tiéu ban kiém toan noi bo:

a. Bao mat tai ligu, thong tin theo ding quy dinh phap luat hién hanh va Quy ché vé
kiém todn noi bo cua Cong ty.

b. Chiu trach nhiém truéc Hoi dong quan tri vé két qua cong viéc kiém toan noi bo,
vé nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuat trong cac bao céo kiém toan noi
bo.

c. Theo ddi, don ddc, kiém tra két qua thuc hién céc kién nghi sau kiém toan noi bo
cua cac bo phan thugc Cong ty.

d. To chirc dao tao lién tuc nham nang cao va dam bao nang lyc chuyén mén cho
nguoi lam cong tac kiém toan noi bo.
3. Tham quyén cua tiéu ban kiém toan noi bo

a.  Puoc trang bi ngudn lyc can thiét, duoc cung cap day du, kip thoi tat ca cac thong
tin, tai liéu, ho so can thiét cho hoat dong kicm toan ndi b nhu: Viée 1ap, phan bo
va giao du toan ngan sach, ké toan va quyet toan ngan sach dbi voi cong ty du
toan; du toan ngan sach nha nudc va quyét toan ‘ngan sach nha nude dbi véi dia
phuong, bao céo tai chinh, bio cdo quan tri, chién luoc ddi voi doanh nghiép va
cac loai bao céo khéc lién quan dén to chtic va hoat dong caa Cong ty.

b. Puoc tiép can, xem xét tat ca cac quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién klem
toan noi bo; dugc tlep can, phong van tat ca can bo, nhan vién cia Cong ty vé cac
van d¢ lién quan dén ngi dung kiém toan.

c.  Puogc nhan tai liéu, vin ban, bién ban hop cua Hoi ddng quan tri va cac bo phan
chtrc nang khac co lién quan dén cbng viéc cua kiém toan noi bo.

d. DPugc tham du cac cudc hop noi b theo quy dinh caa phap luat hoac theo quy
dinh tai biéu I1é, quy dinh ndi bo cua Cong ty.

e. Puogc giam sat, danh gia va theo ddi cac hoat dong sua chira, khic phuc, hoan
thién cua lanh dao céac céng ty, bo phan doi véi cac van dé ma kiém toan ndi bo da
ghi nhan va co khuyén nghi.

f.  Puoc bao vé an toan trudc hanh dong bat hop tac caa bo phan/cong ty dugc kiém
toan.
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g. DPuoc dao tao dé nang cao ning luc cho nhan su trong bo phan kiém toan noi bo.
h.  Puogc chi dong thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém toan di duoc phé duyét.

i.  Céc quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché kiém toan noi bo cua
Cong ty.

4. Trach nhiém va quyén han cta nguoi 1am cdng tac kiém toan noi bo
a. Trach nhiém:
- Thuc hién ké hoach kiém toan di dwoc phé duyét;

- Xéc dinh céc thong tin day du, tin cay, pht hop va hitu ich cho viéc thuc hién
cac muc tiéu kiém toan;

- Can cr Va0 cac phan tich va danh gia phu hop dé dua ra két luan va cac két
qua kiém toan mét cach doc lap, khach quan;

- Luu cac thong tin lién quan dé hd trg cac két luan va dua ra két qua kiém
toan;

- Chju trach nhiém vé két qua kiém toan dugc giao thuc hién;
- Bao mat théng tin theo dang quy dinh cta phap luat;
- Khdng ngimg nang cao nang luc chuy@n mén, giir gin dao dirc nghé nghiép;

- Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi
b6 cua don vi.

b. Quyeén han:

- Trong khi thyc hi¢n, kiém toan c6 quyén doc 1ap trong viéc nhan xét, danh
gi4, ket luan va kien nghi vé nhitng néi dung da kiém toan;

- CO quyén yéu cau b phan/don vi dugc kiém toan cung cp kip thoi, day di
tai liéu, thong tin c6 lién quan dén ndi dung kiém toan;

- Bao luu y kién bang vin ban vé két qua kiém toan trong pham vi dugc phan
cong;

- Thuc hién cac quyén han khac theo quy dinh caa phép luat va Quy ché kiém
toan ndi bo cua don vi.

5. Trach nhiém va quyén han cta ngudi phu trach kiém toan noi bo
a. Trach nhiém:

- Quan ly va diéu hanh bo phan kiém toan noi bo thuc hién nhiém vu theo quy
dinh;

- Pam bao nhan su cua bo phan kiém tqén noi bo dugc dao tao thuong xuyén,
c6 du trinh d9, nang lyc chuyén mon dé thuc hién nhiém vuy;

- Thuyc hién cac bién phap nhiam dam bao tinh doc 1ap, khach quan, trung thuc
cua kiém toan ndi bo;

- Bé&o c4o Hoi dong quan tri khi phat hién cac van dé& yéu kém, ton tai cua hé
thong kiém soét noi bo;

- CO6y kién khi co @& nghi tham van cua ngudi phu trach kiém toan noi bo cac
doanh nghiép nha nudc, don vi su nghiép cong lap truc thudc;

- Chju trach nhiém vé két qua kiém toan do bo phan kiém toan noi bo thuc
hién;
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- Bao mat thong tin theo diing quy dinh cua phép luat;
- Céc trach nhiém khac theo quy dinh cua phap luat va Quy ché kiém toan noi
b6 cua don vi.
b. Quyeén han:
- Pé xuét véi Hoi dong quan tri ban hanh quy ché, quy trinh kiém toan noi bo
va cac phuong phap nghiép vu kiém toan noi bo;

- Puoc dé nghi trung tap nguoi ¢ cac by phan khac cua don vi; dugc dé xuat
thué chuyén gia, tu van, thué dich vu kiém toan tham gia cac cugc kiém toén
noi bo khi can thiét, véi didu kién dam bao tinh doc l1ap cua kiém toan noi bo;

- Du céc cudc hop theo quy dinh ndi bo cua don vi va quy dinh cta phap luat;

- Thuyc hién cac quyén han quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh
05/2019/ND-CP;

- Thuyc hién céc quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat va Quy ché vé
kiém toan noi bo cua don vi.
Diéu 2. Peé cir, tng cir, badu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién caa tiéu ban kiém
toan ngi bo
1. Nhiém ky, s6 luong, tiéu chuan, co ciu cua tiéu ban kiém toan noi bo:

a.  Nhiém ky caa thanh vién tiéu ban kiém toan noi bo ciing chinh 1a nhiém ky thanh
vién HDQT cua chinh thanh vién d6. Tiu ban kiém toan noi bo Cong ty gom 02
thanh vién, dugc thanh 1ap boi Hoi dong quan tri / théng qua bd phan truc thudc
dugc uy quyen (néu c6) bai Hoi dong quan tri.

b. Céc tiéu chuan cua thanh vién tiéu ban kiém toan noi bo, truong ban:

- CO bang dai hoc tra 18n cac chuyén nganh phi hop véi yéu cau kiém toan, co
kie:n thire day du va luén dugc cap nhat vé cac linh vyce duoc giao thuc hién
Kiém toan noi bo.

- Da c6 thoi gian tir 05 nam tro 18n 1am viéce theo chuyén nganh dao tao hoac tu
03 nam trg 1€n lam viéc tai cong ty dang cong tac hodc tir 03 nam trg 1€n lam
kiém toan, ké toan hogc thanh tra.

- C6 kién thirc, hiéu biét chung vé phap luat va hoat dong cia cong ty; c6 kha

nang thu thap, phén tich, danh gia va tong hop thong tin; ¢ kién thuc, ky
ning vé kiém toan noi bo.

- Chua bi ky luat & muc canh cao tro 1én do sai pham trong quan Iy kinh té, tai
chinh, ké todn hoac khéng dang trong thoi gian bi thi hanh én ky luat.

- Truong Tiéu ban kiém toan noi bo phai 1a thanh vién HDQT;
c. Co cau thanh vién caa Tiéu ban kiém toan noi bo phai dam bao nhu sau :
- Téi thiéu 01 thanh vién dam nhiém thuc hién cong tac kiém toan noi bo.

- Téi thiéu 01 thanh vién dam nhiém viéc phu trach cong tac kiém toan noi bo
cua cong ty.
- Trudng hop can thiét, Cong ty ¢ thé thué to chic kiém toan doc lap du diéu

kién hoat dong kiém toan theo quy dinh cua phap luat dé cung cap dich vu
kiém toan noi bo hodc thanh 1ap td gidp viéc.
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2. Céch thuc bau cir, tng ctr, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua Tiéu ban kiém toén
noi bo:
Cac thanh vién HDQT c6 quyén dé cir tmg vién theo ding cac tiéu chuan va diéu kién
quy dinh tai Biém b Khoan 1 Biéu 2 Phu luc nay va trinh 1én HDQT xem xét khi
HDQT c¢6 nhu cau tim kiem tmg vién. HPQT sé tién hanh biéu quyét bau thanh vién
ban Kiém toan Noi B0 theo trinh tu, thu tuc to chirc hop HPQT ctia quy ché nay.
Hoi déng quan tri mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua Tiéu ban kiém toan noi bo
khi khong con dap tng cac tiéu chuan quy dinh tai Biém b Khoan 1 Biéu 2 Phu luc
nay.

Diéu 3. Hoat dong caa Tiéu ban kiém toan néi bd

Hoat dong ciia Tiéu ban kiém toan ndi bo duoc thuc hién theo Quy ché va quy trinh kiém
toan noi bo do Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh.
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