CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU AN GIANG Déc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH
CONG BO THONG TIN NOI BQ
Ban hanh kém theo Quyét dinh sé I /QD-HDOT ngayM thang€ nam 2012
ctia Chui tich Hoi dong quan tri Cong ty CP Xudt nhdp khdu An Giang

I. QUY PINH CHUNG
1. Muec dich:

Pam bao viéc cong bd thang tin clia Cong ty CP Xudt nhap khiu An Giang thuc
hién diing quy dinh cua phap lujt lién quan va huéng dan cia co quan chuyén mén co
thim quyén.

2. Pham vi dp dung

Quy trinh nay 4p dung cho tit ca cdc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat, Ban Lanh dao, cac phong ban, don vi va ca nhén c6 lién quan truc thude Cong
ty CP Xuét nhip khiu An Giang (sau day goi la chui thé co lién quan).

3. Nhin vién cong bd thong tin a

Viéc cong bo thong tin Cong ty do Ngudi dai dién theo phap luat hodc nhan vién
cong bd thong tin dwge vty quyén thyc hién.

Ngudi dai dién theo phap ludt phai chiju trach nhiém vé ndi dung thdng tin do nhan
vién cong bd thong tin dugce iy quyén thuc hién.

4. Hinh thirc cung cip théng tin cong b

Tét ca cac thdng tin cung cép phuc vu cho viéc cong bd déu duge thye hién bing
vin ban va dinh kém file ndi dung theo yéu cdu cia Uy ban Chimg khoén nha nuéc, S&
Giao dich Chimg khoé@n Thanh phé Ho Chi Minh.
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1. SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN:

SO PO QUY TRINH CONG BO THONG TIN NQI BQ
CUA CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU AN GIANG
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[I. QUY TRINH CONG BO THONG TIN:

Buwée 1. Giri thong tin
Khi phét sinh cac thong tin phai cong bo theo quy dinh, cac bd phin cd lién quan
phai ngay lap tirc 1dp bio céo, cong bd theo quy dinh hién hanh giri Nhin vién cong bo
thong tin ciia Cong ty hodc thong bio tryc tiép cho Nhan vién cong bd thong tin.

Budce 2. Xir iy thong tin

Nhién vién cong bd thong tin tién hanh kiém tra tinh chinh xdc ciia ndi dung bdo cdo,
cong bb; dbi chiéu béo cdo vdi cic quy dinh hién hanh vé cong bd thong tin; chinh sira
hodc lip méi bdo cdo, cong bd theo hudng dan cua Quy ché cong b thong tin tai So
Giao dich Chimg khoan Thanh phé Ho Chi Minh.

Budére 3. Trinh Lianh dao phé duyét

Nhin vién cong b thong tin trinh Nguai dai dién ky, déng déu bio cdo, cong bd
trude khi thue hién viée cong bé.

Trudéng hop Ngudi dai dién theo phip ludt ving mat, Nhan vién cong bd thong tin
trinh Lanh dao ¢6 thdm quyén ky, dong ddu dé thyc hién cong bd.

Buéc 4. Béio cdio va cong bd

Nhén vién cdng bd thong tin gui 01 ban chinh cia béo cdo, cong bd dén Uy ban
Chimg khoan nha nuéc; 01 ban chinh ciia béo cdo, cong bd kém file dén S¢ Giao dich
Chimg khodin thanh phé Hé Chi Minh ding thoi han quy dinh déi v6i nghia vu cdng bd

_thdng tin theo hudng din ciia Quy ché cdng bd thong tin tgi S& Giao dich Chimg khoan
Thanh phé H6 Chi Minh. '

Thue hién cong bd trén cac phurong tién cong bé thong tin cia S& Giao dich Chimg
khoén thanh phé H& Chi Minh, cic phuong tién thong tin dai chang theo hudng dan cua
Quy ché cong bd thdng tin ciia S& Giao dich Chimg khodn Thanh phé Hé Chi Minh.

Buwéc 5. Bio quin va Luu triv thé:':g tin

Théng tin sau khi da thuc hién bdo cdo, cong bd s& duge luu trix theo quy dinh hign
hanh dé phuc vu tham khao, tra ciru va doi chiéu khi cin thiét cia cac nha ddu tu.

IV. CUNG CAP THONG TIN CHO CAC PHUONG TIEN THONG TIN DAI
CHUNG: ‘ .
Céng ty quy dinh cu thé ni dung, quyén han, trach nhiém cta cac chi thé 6 lién
quan trong viéc cung cdp thdng tin cho cic phuong tién thong tin dai ching dudi mét 56
hinh thirc nhu: Tra 1&i phong vén, dua thdng tin va cac bai viét vé céc van dé lién quan



dén hoat ddng san xuit kinh doanh ciia Cong ty. dam bdo tuan thi cic quy dinh vé chimg
khoén va thi trurdng chimg khoan.
V. TAM HOAN CONG BO THONG TIN:

1. Biio luu chua cong bé thong tin:

Khi cdn thiét phai bao luu, chira cong bd théng tin, Nhén vién cong bé thong tin
trinh Céng van dén Nguoi dai dién theo phap ludt ky duyét dé nghi bao luu, chua cong bé
théng tin giri Uy ban Chimg khoén nha nude, S& Giao dich Chimg khoén Thanh phé Ho
Chi Minh xem xét, chdp thudn.

2. Tam hoiin céng b théng tin:

Trong trudng hop viéc cong bd théng tin khong thé thuc hién ding thoi han vi
nhimg ly do bét kha khing, Nhén vién cdng bd thong tin ldp bao cdo, trinh Negwdi dai
dién theo phap luat ky,. gii dén Uy ban Ching khodn nha nude, S& Giao dich Chimg
khoan Thanh phé H6 Chi Minh. _

Viée cong b théng tin phai duge thuc hién ngay sau khi sy kién bét kha khang dugc
khic phuc. __, dure—

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




